
Wir, ein dynamisches mittelgrosses Unternehmen mit rund 25 Mitarbeitern,

suchen zur Verstärkung unseres Teams eine/n:

Kaufmännische/n Angestellte/n 40-80%
als Unterstützung der Abteilungen Lüftung und Absaugtechnik

Ihre Aufgaben

• Fakturierung / Abrechnung

• Devis / Offerten vorbereiten und anfragen

• Bedienung Telefonzentrale

• Terminvereinbarungen

• Erstellen von Lieferscheinen und Servicerapporten

• Allgemeine kaufm. Tätigkeiten

Ihr Profil

• Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung

• Berufserfahrung im technischen Bereich von Vorteil

• Exakte und speditive Arbeitsweise

• Versierter Umgang mit MS-Office

• Aufgestellte, kommunikative Persönlichkeit mit Freude am Kundenkontakt

• Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 

Ihre Perspektiven

• Spannende Tätigkeiten und Projekte in einem motivierten und kollegialen Team

• Vielseitiger und branchenübergreifender Arbeitsbereich

• Entwicklungsmöglichkeiten

• Teilzeitarbeit möglich

Haben Sie Fragen?

Bei weiteren Fragen wenden Sie sich bitte an uns, Tel. 052 368 03 03

Bitte keine Bewerbungen via Stellenvermittlungsbüro.

Bewerbungsunterlagen an:

personal@fuchs-aadorf.ch
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